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In Zusammenhang mit jeder Beschaftigungsstelie des Zivildienstes (Zivildienststelle) werden
beim Bundesamt fir den Zivildienst nunmehr drei unterschiedliche Aktenzeichen gefithrt, da

sich eine klare Trennung der Daten hinsichtlich der Zivildienststelle, deren Trager und der
Abrechnungsstelle als erforderlich herausgestellt hat.

Das Of... Aktenzeichen der jeweiligen Zivildienststelle hat sich gedndert und ist wie

bisher in den meisten, den Zivildienst betreffenden Angelegenheiten {insbesondere
Einberufung von ZDL) anzugeben.

Zur Verdeutlichung welches Aktenzeichen jeweils zu benutzen ist, folgende Ubersicht:

Organisa
Beschaftigungsstelle des
Zivildienstes
{(Zivildienststelle)

[
Rechtsverantwortlicher Trager
einer oder mehrerer Zivil-
dienststellen (Rechtstrager)

Stelle, die fUr eine oder
mehrere Zivildienststellen
Zahlungen des Bundes-
amtes entgegennimmt
(Abrechnungsstelle)

O/... ist zu verwenden z.B.

bei

» allen Angelegenheiten,
die den konkreten ZDL-
Einsatz betreffen (neben
der PK des betreffenden
ZDL), wie Einberufung,
Entlassung, Betreuung

* allen Angelegenheiten,
die die konkrete
Zivildienststelle betreffen,
wie Anderungen der
Anschrift, der
Beauftragten, der
Zivildienstplatze

T/... ist zu verwenden z.B.
bei
« Anderung der Anschrift des
Tragers
» Stellung von Neuanerken-
nungsantragen'

R/... ist zu verwenden

2B, bei

e Anderung der Bank-
verbindung

o Anderung des Adres-
saten der vierteljahr-
lichen Abrechnungs-
scheine

Die Zivildienststelle (z.B.
Altenheim, Sozialstation,
Kindergarten,
Behindertenfahrdienst) ist
» die Einrichtung zu der
der Zivildienstleistende
zur Ableistung seines
Dienstes einberufen ist
¢ zustandig fur den
ordnungsgemafien
Einsatz des
Zivildienstleistenden

Der Rechtstriger (z.B.

Verein, GmbH, Stiftung,

Gemeinde, Einzelinhaber) ist

» rechtsverantwortlich fur die
ordnungsgeméafe Durch-
flhrung des Zivildienstes in
der Zivildienststelle

» Empfanger von Bescheiden

» zustandig fur das Einreichen
von Rechtsmittein, wie
Widerspriche, Klagen

Die Abrechungsstelle

(z.B. Stadtkassen, zentrale

Buchhaltung gréfierer

Trager/Einrichtungen,

Kirchenverwaltungsamter)

ist

+ Kontoinhaber, Uber des-
sen Bankkonto z.B. die
vierteljdhrliche Kosten-
erstattung erfoigt

» Empfanger der Abrech-
nungsscheine




